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INFORMAZIONI PERSONALI

OCCUPAZIONE PER LAQUALE
SI CONCORRE

POSIZIONE RICOPERTA
OCCUPAZIONE DESIDERATA
TITOLO Di STUDIO
DICHIARAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2000-2005

24 settembre 2011

23 settembre 2013

Ottobre 2015

Barbara Buonocore

Via G. De Caro, n°14, 84126, Salerno
331/4247112
barbarabuonocore86@tiscali.it

F 05/10/1986 Italiana

Impiegata

SEGRETARIA

Studio Odontoiatrico Associato “De Luca’, (SA)
17 Giugno 2011 a7 Dicembre 2011

Le mie mansioni consistevano nella gestione degli appuntamenti, del
rapporto con i pazienti, dell'accoglienza alla dimissione, gestione dei
rapporti con i fornitori, rappresentanti e tecnici. Uso dei pitl comuni sistemi
informatici.

Diploma di maturita scientifica conseguita con il voto di 80/100
Liceo Scientifico “G. da Procida”, (SA)

Laurea triennale in Lettere Moderne conseguita con il voto di 106/110
Universita degli Studi di Salerno, Fisciano (SA)

Laurea magistrale in Filologia Moderna conseguita con il voto di 108/110
Universita degli Studi di Salerno, Fisciano (SA)

Master in direzione e gestione del personale presso Salerno Formazione



Ottobre 2015

COMPETENZE PERSONALI
LINGUAMADRE

ALTRE LINGUE

Inglese

COMPETENZE COMUNICATIVE

COMPETENZE
ORGANIZZATIVE E
GESTIONALI

COMPETENZE INFORMATICHE

PATENTE DI GUIDA

Corso di formazione professionale in segretaria d'azienda

ltaliano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
PRODUZIONE
ASCOLTO LETTURA INTERAZIONE ORALE
B1 B2 B1 B1 B2

Livelli: A1/A2: Livello base - B1/B2. Livello intermedio - C1/C2: Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Rifermento delle Lingue

Spirito di gruppo — versatilita e spirito d'iniziativa — professionalita e rispetto
del cliente e del team — grande senso del dovere, serieta e affidabilita nel
portare a termine incarichi assegnati —massima disponibilita e cortesia nei
confronti del cliente — forti capacita di confronto e crescita.

Innata precisione, inventiva, grande creativita e capacita di organizzazione
e ottimizzazione degli spazi.

Ottima conoscenza dell'intero pacchetto Microsoft Office
-ECDL conseguita ottobre 2014
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